Orientaciones para
la matriculacion

CICLO FORMATIVO DE
DOCUMENTACION Y ADMINISTRACION
SANITARIAS A DISTANCIA




Eleccion de modulos para la matricula

* En la modalidad a distancia de los ciclos formativos los estudios no
estan divididos en 2 cursos, como ocurre en la modalidad presencial.

* El alumno tiene que decidir de qué modulos se matricula cada
ano, del total de modulos (asignaturas) que forman el ciclo.

* En el caso del ciclo formativo de grado superior de Documentacion y
administracion sanitarias, hay un total de 13 modulos.

* Los contenidos no estaran colgados en la plataforma, en cada uno de
los médulos se seguira un libro de texto.




N© MODULOS HORAS HORAS
SEMANALES TOTALES
01 Ofiméatica y proceso de la informacion 5 200
02 Gestion de pacientes 1 65
03 Terminologia clinica y patologia 5 195
04 Extraccion de diagnosticos y procedimientos 5 195
05 Archivo y documentacion sanitarios 2 90
06 Sistemas de informacion y clasificacion 4 125
sanitarios.
07 Formacion y orientacion laboral. (FOL) 2 90
08 Codificacion sanitaria. 8 190
09 Atencion psicosocial al paciente-usuario. 3 85
10 Validacion y explotacion de datos 5 130
1l | Gestion administrativa sanitaria. 5 130
12 Empresa e iniciativa emprendedora. 2 65
13 Inglés 1 40




Recomendaciones

* Se recomienda que la suma del n® de horas de los modulos profesionales en
los que estés matriculado no supere las 1000 horas por curso académico.

modulo de Codificacion sanitarias, y el de Validacion y explotacion de datos
si no tienes conocimientos previos de hojas de calculo y bases de datos.

. e i vas a dividir tus estudios en 2 afios, es preferible que dejes para 2° el

* Consulta los contenidos de cada moédulo en el Decreto 225/2015
Documentacion v administracion sanitaria de Comunidad de Madrid
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Relacin de los conenidos y duracién de los médulos profesionales del cericulo gue
sa imparten en o centro educative

01. Mddwlo Profesional: Ofimatica y proceso de la infommacidn.
Equivalencia en criditos ECTS: 12
Codigo: 0649
Dusracidn: 200 horas.
Corlenitos

1. Mantenimiento bdsico de equipos, aplicac omes y red:
- La infarmdicay bos ardenadaones. Skstemas de represeniacdn intema de daios.
- Elamendos de hardware. Unidades perildcas.
Bemenios de soflware,
- BiElemas apera e
= Aspecins genembes: Tipokogla y Rndiones péncigsales.
« Confgumain del shctema.
+ Hermmientes del sislama .
= Ayuda y soparte anioo.
- Redes locales: Componenies, confjumdiones princpaks, intercambn vy acualzacdn
e et rSas.

2. Instalacién y actualizacion de aplicad omnes:
- Tipds de aplcaciones demdScas.
- Thpas de Boancias sofwans.
- Requedmianis de b aplcadonss.
Procedimentos de nstalacin, configuracdn y acualizacidn de aplicadmes.
DiagndaSon y resaucdn de probiemas.

1. Escritwradetextos saginla tanic mecanogrifica:
- Posiura composal ante &l Ermminal
- Campodcdn de un erminal ronmdson.
- Conocamienio del teckada: Tedas de funcidn, ledado alanuménica, eciado mumdrion,
lecdas aspedals,
- Cobotaain de dedos.

5. Elaboracidn de hojas de chloulo:
- Estruciura y uncbnes.
- Instalacihn y carga de hoes de clads. Dperaconss bdsiaas con una hofp de cliaila
- Dissfio. Exflos y femaios condiconales.
- Edicidn de hojps de cliaila.
- Tratamianio y validacon de datos:
« Andiisis de datos y administracsdn de los mEmos.
« Windcilog & hipervnouos.
= Farmuiaros.
- Ot ullidadex:
= Firmulas y Rnciones.
« Listas de datns. Fivos y autofilms,
= ESquemas y sublolales
- Grafioos: Tipos y madiicacbn
- Tablax y grifoos dirdmicos.
- Cresacidn y epecucdn de macros.
- GazSin de achivos:
= LMl acidin de opcones de imimjo an gripo, coniral de verssones y veriicactn de
i
= Profecciin de dosumenios.
- Impeesidn de hojes de ciula
- InfeFedcmes con oFas Apichcnnes.

6. Creacién de documenios con procesadones de texto:

- Estuciura y uncibnes.

- Instalacidny caga

- Disafia de documenios y planSikas.

- Edicidn de fexios y b,

- Geslitin de anchivos:
= UMiracidn de opdiones de imbajo an glipo, companar documenios, confnd de
vemiones y verificacin de camisos.
= Profectiin de documenios.

- Imipeaaiin de oo

- Inlefeicin con dl@s apcadomes.
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Convalidaciones

* Si has cursado previamente otro ciclo formativo de FP en el que
. existiera algun modulo coincidente con modulos del ciclo de

Documentacion sanitaria a distancia podras solicitar la
convalidacion.

* Una vez admitido en el ciclo, tendras que matricularte en
ese modulo y solicitar simultaneamente la convalidacion.




Convocatorias

Tienes derecho a 4 convocatorias en total por moédulo.

RECUERDA: si ya has agotado alguna convocatoria de manera presencial, esa también se tiene en cuenta
dentro de estas 4.

Son 2 convocatorias por curso académico, una en mayo (ordinaria) y otra en junio (extraordinaria).
La primera matricula de cada modulo cuesta 60 euros la segunda 120 euros.
Si no te presentas a un examen o lo suspendes, pierdes convocatoria.

Puedes solicitar renuncia a la convocatoria ordinaria, extraordinaria o ambas, hasta 1 mes antes del
examen si cumples clertos requisitos concretos.

No se podra pedir RENUNCIA a convocatoria de médulo/s por motivos laborales, si se
ha aportado como mérito para ser admitido en el ciclo.




Organizacion de las ensefnanzas

Contaras con un material especifico adecuado al régimen de distancia distancia a
través del acceso a una plataforma virtual.

Contaras con profesores-tutores que te orientaran en tu estudio, te plantearan
actividades para reforzar los contenidos y resolveran tus dudas.

Existe también la posibilidad no obligatoria de asistir a tutorias presenciales
(maximo 1 hora semanal por modulo*) en horario de tarde.

* (*) Habra un maximo de alumnos por dia debido a la situacion sanitaria actual. Con el fin de organizar
los espacios para las tutorfas presenciales, se pedira al alumno que confirme previamente su asistencia.

No existen evaluaciones parciales. Todo el temario entra en el examen final.

RECUERDA: esta modalidad de estudios implica un aprendizaje mas auténomo.




Plataforma educativa

| —

Plataforma de FP 3 distancia

* Esta plataforma utiliza la herramienta “Moodle” para presentar al alumno todos los
materiales de los que dispondra a lo largo del curso académico (contenidos de las
Unidades de Trabajo, actividades que debe realizar, etc.).

* Para acceder a esta plataforma, es necesario tener una cuenta de usuario de
Educamadrid que el centro educativo facilita al alumno una vez admitido y
matriculado en el ciclo.

* Aunque se prioriza la enseflanza online, los modulos cuentan con una serie de
tutorfas presenciales cuya asistencia es siempre de caracter voluntario para el
alumno.
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Formacion académica previa

* Puedes encontrarte en alguna de estas situaciones:
. * Accedes con el titulo de Bachillerato.

* Accedes desde un ciclo formativo de grado medio

Tienes otros estudios previos, pero hace tiempo que los terminaste.

Estas trabajando en el area sanitaria, pero no tienes estudios previos
relacionados.

* Tienes estudios universitarios.




Itinerario personalizado

Recuerda que cuentas con 2 convocatorias por afio, 4 en total.

Considera que este tipo de aprendizaje es mas auténomo.

* Ten en cuenta tus circunstancias personales y disponibilidad de tiempo.
* Valora tu nivel académico y estudios previos.

* Informate sobre los contenidos de cada modulo consultando el Decreto.

Elige de cuales de los 13 médulos del ciclo te matriculas este afio
(recomendable no superar las 1000 horas).




Enlaces de interés

* Si quieres ampliar la informacion, puedes consultar los

. siguientes enlaces:

* Portal Todo FP

* Instrucciones de FP a distancia curso 2020/21

* Secretaria del IES Prado de Santo Domingo
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http://www.educacionyfp.gob.es/fpadistancia/inicio.html
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/fp/instrucciones_fpdistancia_curso_2020_2021_1.pdf
https://www.pradosantodomingo.es/secretaria/

Qué, Cémo y Dénde estudiar Pruebas y convalidaciones

Publicada la convocatoria de becas de cardcter general para el curso
académico 2020-2021, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios
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¢ Trabajador con experiencia
pero sin titulacion?

Ahora puedes acreditar
tus competencias

PROFESORADO

Recursos e informacion para personal docente

iINFORMATE AHORA!
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Tweets por @todofp
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#EstudiaFP Pais Vasco: convocatoria de
pruebas para la cbtencion directa de titulos de
FP {pruebas libres).

Mas informacién en su Departamento de
Educacion todofp.es/score-ipfactua.
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ACCESO Y MATRICULA

CEUTA Y MELILLA

Se convoca el Concurso Nacional “Una Constitucién para todos”
correspondiente al afio 2020
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Fechas de inscripciones Informacién para estudiantes

Ud estd aqul: ¥ Inicio * Informacidn pars estudiantes * Guia del alumnado

Guia del alumnado '

¢ Informacion general

» Recomendaciones generales

----------------------------- * Organizadidn de las ensefianzas en la modalidad a distanda

¢ Organizacion ce las
ensefianzas en la medaiidad
a distancia
* Acceso y Matricula Ceuls y
Medilla

* Enlaces de inlerés




= AULAS VIRTUALES & INTRANET
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IES Prado de Santo ACCEDE 2020-2021

NOTA IMPORTANTE PROGRAMA
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Instrucciones para las familias y
horario

Instituto Pablico de ESO y . Instrucciones programa ACCEDE
Bachillerato en Alcorcén. i . Anexo |

Anexo lll
Condiciones de uso

Bachillerato de Excelencia. Ciclos
Formativos de Grado Medio y
Superior. Formacion Profesional
Basica y ACE.

LIBROS DE TEXTO
CURSO 2020-2021

PRESENTACIONES DE CICLOS ‘
FORMATIVOS DE FP. DIA 18 DE " - Libros ESO.
iantodomingo.es/secretaria/ |, (HACER CLICK PARA -
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